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一、管理学院本科毕业论文（设计）阶段工作要求和进度安排
（1） 毕业论文（设计）指导工作要求

1、毕业本科生应把主要精力放在撰写毕业论文（设计）工作上，确保撰写论文、上交各种资料和参加答辩等活动，符合杭州电子科技大学本科生毕业的基本要求。

2、 指导教师要认真对待和重视对毕业生指导工作，保持每周与每个毕业生见面和对学生提出指导意见，并有记录，最终要根据学校要求装订成册。

3、 毕业生超过两周不与教师交流指导或学生找不到指导教师，按照杭州电子科技大学和管理学院有关教学管理制度规定的要求处理。
4、 本科毕业生论文选题以解决实际社会经济管理问题为主，能运用所学理论和方法来解决一些实际管理领域问题，具有明确应用背景和一定实际价值，能综合体现毕业生解决工作问题的能力。
5、 毕业论文（设计）任务书应由指导教师撰写和布置，毕业论文（设计）开题报告必须由指导教师审核指导、撰写评审意见后和签字同意才能进入开题答辩工作阶段；在开题答辩工作阶段出现争议，首先由专业（系）负责人协调商议；若还存在争议，可提交学院进行协调商议。
6、 毕业答辩前，学生在规定的时间内要准时提交论文（设计）和其它资料，一旦提交论文后不能再修改原来已提交论文（设计），学生和指导教师不能向主审教师提出任何要求，特殊情况由指导教师在论文提交时撰写书面意见供主审教师评分参考；若指导老师审核意见与主审老师和答辩组意见及成绩差异较大（二级评分及以上），应沟通和提交系和学院相关组织讨论确认。

7、 毕业答辩中答辩小组提出初步成绩和意见，交院答辩委员会讨论后确定，再向学生公布评分结果；在院答辩委员会未正式公示成绩前，任何人不得私自答复学生最终毕业论文（设计）成绩。
8、 参加二次答辩毕业生名单也由院答辩委员会集体讨论和确定。二次答辩工作由学院统一组织实施。学生和指导教师对答辩工作过程中判断要求、依据和评分尺度有不同意见可向院答辩委员会提交书面意见。
（二）对重要事情说明：

1、所有本科生毕业论文（设计）相关规定和模板电子文档请参照本资料汇编，或可以到杭州电子科技大学管理学院网站下载。

2、现在每个专业都面临生存与发展问题，各专业可根据本专业实际情况，并结合教育厅、学校和学院相关规定与要求，建立适合本专业教学改革与发展的毕业论文（设计）教学质量工作体系。
3、学校毕业论文（设计）工作规范要求愈加严格与完备，因而需要指导老师加强与系（专业）负责人、本科生的交流、协商和合作。

4、指导老师应常常到学校教务处和管理学院网站上阅读毕业论文（设计）相关规定，指导学生完成毕业论文阶段性工作。

5、毕业论文（设计）指导资料和模板下载来源：
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杭州电子科技大学网站    管理学院网站    右上角资料下载区     
注：管理学院毕业论文（设计）指导方案与学校和经管类毕业论文指导方案和模板稍有不同。
关于开展2019届毕业论文（设计）工作的通知
各学院 ： 
根据学校本科毕业论文（设计）管理办法有关文件精神，确保2019届毕业生毕业论文（设计）工作的质量，现将2019届毕业论文（设计）工作的安排及有关要求通知如下：
	时间
	主要内容
	具体要求

	2019年1月18日前
	制订计划

启动选题

下达任务书
	1.各学院参照学校的本科毕业论文（设计）管理办法有关规定，于12月28日前制定好本学院2019届毕业论文（设计）工作计划（包括选题、开题、中期检查、答辩等各环节）及实施细则（包括各类文档及考核表模板、评分标准），并报教务处备案。

2.各学院按《本科学生学籍管理规定》和各专业培养计划审查学生进入毕业论文（设计）环节资格，并汇总不能进入毕业论文（设计）环节的学生名单，于12月28日前报教务处备案。

3.各学院尽早启动指导教师报题、学院审题及向学生公布题目等工作。本学期结束前，各学院完成选题工作，并将《毕业论文（设计）选题情况汇总表》报教务处备案。

4.组织指导教师认真填写任务书，最迟必须在本学期结束前下发给每位学生。

	2019年3月24日前
	课题调研

开题报告
	1.学生根据任务书的要求，认真开展课题调研和文献查阅工作，制定毕业论文（设计）工作进度计划，并做好开题准备。

2.各学院根据专业特点提出开题报告的要求，于2019年3月24日前完成开题报告会,并在开题报告会前一周将开题报告会有关安排报教务处备案。

	2019年4月底
	中期检查
	各学院应积极开展毕业论文（设计）的中期检查，了解学生毕业设计(论文)工作的进展情况和各指导教师的指导情况，检查学生开题报告的质量，对出现的问题及时协调解决，保证毕业设计(论文)的质量和按时完成。各学院将检查安排提前一周报教务处，检查结束后，将中期检查小结交教务处。

	2019年6月3日～16日
	查重

答辩
	各学院要切实组织好毕业论文（设计）查重、答辩、验收、评分、上报成绩等工作。请各学院在答辩前一周将答辩的具体安排（时间、地点、人员及答辩委员会名单）报教务处备案。

	2019年6月17日至学期末
	资料整理及归档

自查与交流
	1.各学院完成毕业论文（设计）相关文档的整理工作，并将2019届毕业论文（设计）情况统计表、毕业论文（设计）工作总结及附表、毕业论文（设计）优秀指导老师名单等材料。

2.各学院，积极开展毕业论文（设计）的自查工作，并主动地与其它学院交流工作经验。


2019届管理学院毕业论文工作进度安排（一）
（适用专业：工商管理、人力资源、市场营销、工商管理（留学生）、保密管理）

	时 间
	主要内容
	具 体 要 求

	2018年11月30日前
	毕业论文准备工作
	学院组织完成学生毕业论文资格审核；系（专业）完成教师资格和指导学生数审核，并报学院批准备案；完成毕业论文进程安排，明确专业教师的指导方向和主题。

	2018年12月 15日前
	教师和学生选择和分配
	系（专业）负责人根据学生选择研究主题和教师情况，结合学生志愿及教师特长能力，决定各教师指导学生名单。

	12月30日前
	向学生下达论文任务
	系（专业）负责人根据实际情况安排教师和学生见面，具体明确本专业毕业论文各阶段工作内容、要求和规范。指导教师填写任务书发给学生。

	2019年3月10日前
	毕业实习及开题准备
	学生在寒假期间找单位实习，教师指导学生开展毕业实习活动；指导学生完成收集文献与数据整理等工作任务。学生在3月5日实习结束回校报到。

	2019年3月底前
	完成开题报告工作
	各系组织开题报告答辩审核工作，并在开题报告答辩前一周将开题报告有关安排报教务处备案。通过开题报告答辩对学生论文选题、开题报告内容等工作进行审核评价。

	2019年4月底
	论文初稿、中期检查
	完成论文初稿，准备接受学校统一安排中期检查，对出现的问题及时协调解决。学院将检查安排提前一周报教务处，检查结束后，将中期检查小结交教务处。

	2019年5月20日前
	组建各专业答辩小组
	学院组织组织成立答辩委员会，各系（专业）根据具体情况组织答辩小组和人员，并在专业之间协调安排。

	2019年5月29日前
	上交论文材料、查重
	论文指导教师根据学校相关规定，收齐学生论文材料，完成对所指导学生的论文评语及建议成绩，向各系（专业）负责人准时上交学生电子版、纸质版论文及相关材料，以便开展电子版论文查重、论文纸质材料的审核工作和答辩资质审核工作。

	2019年6月

1日-14日
	论文答辩（一辩、二辩）
	在学院组织安排下，安排好毕业论文（设计）答辩、评分、上报成绩等工作。由学院制定具体的评分标准，并严格执行。答辩前一周，学院将评分标准和答辩的具体安排报教务处备案。

	2019年6月16日前
	召开答辩委员会会议
	分阶段召开院答辩委员会会议审核讨论相关问题，确定学生毕业论文答辨最终成绩，对有异议和特殊情况提出处理方案。

	2019年6月17日至学期末
	资料整理及归档、自查与交流
	组织完成毕业论文资料整理工作，完成毕业论文情况统计表、工作总结、优秀毕业论文摘要等材料并报学院教务办公室；接受学校教务处和评估督导组联合组织的毕业论文工作检查。


2019届管理学院毕业论文（设计）工作进度安排（二）
（适用专业：信息管理、电子商务、物流管理、工业工程、工业工程（中德））
	时 间
	主要内容
	具 体 要 求

	2018年11月30日前
	毕业论文准备工作
	学院组织完成学生毕业论文资格审核；系（专业）完成教师资格和指导学生数审核，并报学院批准备案；完成毕业论文进程安排，明确专业教师的指导方向和主题。

	2018年12月 15日前
	教师和学生选择和分配
	系（专业）负责人根据学生选择研究主题和教师情况，结合学生志愿及教师特长能力，决定各教师指导学生名单。

	2018年12月30日前
	向学生下达论文任务
	系（专业）负责人根据实际情况安排教师和学生见面，具体明确本专业毕业论文（设计）各阶段工作内容、要求和规范。指导教师填写任务书发给学生。

	2019年3月底前
	各专业完成开题报告
	系（专业）根据各专业特点提出开题报告的要求，组织开题报告会，并在开题报告会前一周将开题报告会有关安排报教务处备案。

	2019年4月底
	中期检查
	系（专业）应接受学校统一安排中期检查，对出现的问题及时协调解决。学院将检查安排提前一周报教务处，检查结束后，将中期检查小结交教务处。

	2019年5月20日前
	组建各专业答辩小组
	学院组织组织成立答辩委员会，各系（专业）根据具体情况组织答辩小组和人员，并在专业之间协调安排。

	2019年5月29日前
	上交论文材料、查重
	论文指导教师根据学校相关规定，收齐学生论文材料，完成对所指导学生的论文评语及建议成绩，向各系（专业）负责人准时上交学生电子版、纸质版论文及相关材料，以便开展电子版论文查重、论文（设计）纸质材料的审核工作、成果验收和答辩资质审核工作。

	2019年5月29日前
	毕业设计成果验收
	对学生毕业设计工作组织教师分组进行成果验收，上报成绩。对成果验收成绩不及格者不允许参加答辩。

	2019年6月

1日-14日
	论文答辩（一辩、二辩）
	在学院组织安排下，安排好毕业论文（设计）答辩、评分、上报成绩等工作。由学院制定具体的评分标准，并严格执行。答辩前一周，学院将评分标准和答辩的具体安排报教务处备案。

	2019年6月16日前
	召开答辩委员会会议
	分阶段召开院答辩委员会会议审核讨论相关问题，确定学生毕业论文答辨最终成绩，对有异议和特殊情况提出处理方案。

	2019年6月17日至学期末
	资料整理及归档、自查与交流
	各系（专业）组织完成毕业论文（设计）资料整理工作，完成毕业论文（设计）情况统计表、工作总结、优秀毕业论文摘要等材料并报学院教务办公室；接受学校教务处和评估督导组联合组织的毕业论文工作检查。


以下为建议工作进程安排，各指导教师请根据实际情况进行适当调整：

	2019届管理学院毕业论文（设计）工作进程安排


	序号
	时间
	内容

	1
	2018年11月30日前
	毕业论文准备工作

	2
	2018年12月30日前
	分配指导教师，下达任务

	3
	2019年3月10日前
	对具有毕业实习任务的学生结束实习，返校并上交实习相关资料；

	4
	2019年3月12日前
	汇报实习情况、收集与整理数据情况

	5
	2019年3月31日前
	完成开题答辩工作

	6
	2019年4月20日前
	论文初稿、中期检查

	7
	2019年5月5日前
	至少完成论文一次修改

	8
	2019年5月20日前
	论文基本定稿

	9
	2019年5月29日前
	信管系完成毕业设计成果的验收

	10
	2019年5月29日前
	上交学生电子版、纸质版论文及相关材料，完成毕业论文查重、答辩资质审查

	11
	2019年5月31日前
	做好参加答辩各项准备工作

	12
	2019年6月1日～6月12日前（具体根据教务处可能有调整）
	6月1日-6日一辩，6月10-14日二辩

	13
	2019年6月17日至期末
	资料整理及归档


二、管理学院本科毕业论文（设计）规范要求
（一）任务书写作规范

1、封面填写内容字体为加粗小三号楷体-GB2312，题目为加粗四号宋体，正文中文为五号宋体，英文为五号Times New Roman，段前空两格。页边距为左3cm，右2cm，上下各2cm，标准字符间距，行间距为20磅，页面统一采用A4纸。

2、任务书为指导教师下达给学生的毕业论文（设计）任务，由指导教师负责填写。工管类工商等专业学生需要完成毕业实习环节，管工类信管等专业学生需要做软件设计，在任务书上应该有所规定与要求。

3、任务书中指导教师规定阅读的文献数量要求10篇及以上(其中至少包含3篇外文文献和1本专业书籍)，且读研文献基本要求以近三年为主。

任务书参考模板如下页所示：
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毕业论文（设计）任务书
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一、题目

	

	

	二、内容和要求（包括要求实习的专业在实习期间应收集的实际材料、论文要求解决的主要问题及论述重点、规定阅读的文献等）
（一）工商管理等各专业（有毕业实习任务）：（1）按照学校规定的时间进入相应的实习单位实习。在实习期间，撰写实习周记，并应积极与毕业论文指导老师保持联系，写三封实习汇报信，包括实习单位介绍，实习的经过与体会总结。（2）学生应积极收集相关资料，为撰写毕业论文做准备。该类各专业要求学生按学校规定的期限返回学校，并提交实习手册（须盖章）和一份不少于4000字的实习总结，准备开题答辩工作。（3）毕业论文任务书应明确以下几点内容：所要解决的主要问题是什么、论述的重点是什么、难点是什么，解决方案和主要目标要求是什么。

（二）管理工程等各专业（无毕业实习任务）：（1）按照学校规定的时间进入解决问题的研讨阶段，并应积极与毕业论文（设计）指导老师保持联系，至少每二周见面研讨一次；（2）完成文献收集和设计方案研讨之后，应开始着手毕业论文（设计）的解决方案工作，准备开题答辩工作。（3）毕业论文（设计）任务书应明确以下几点内容：论文（设计）所要解决的主要问题是什么、解决问题关键技术与方式是什么，达到主要要求是什么？（若是论文撰写可参照工管类毕业论文第三点要求）。
（三）规定阅读的文献数量要求10篇及以上(其中至少包含3篇外文文献和1本专业书籍)，且读研文献基本要求以近三年为主。
[1]
[2]
[3]
[4]
...




三、起止日期及进度安排

	起止日期：
	2018
	年
	11
	月
	30
	日 至
	2019
	年
	6
	月
	23
	日

	进度安排：

	序号
	时间
	内容

	1
	2018年11月30日前
	毕业论文准备工作

	2
	2018年12月30日前
	分配指导教师，下达任务

	3
	2019年3月10日前
	工管类学生结束实习，返校并上交实习相关资料

	4
	2019年3月12日前
	汇报文献收集与数据整理情况

	5
	2019年3月31日前
	开题答辩

	6
	2019年4月20日前
	论文初稿、中期检查

	7
	2019年5月5日前
	论文修改

	8
	2019年5月20日前
	论文定稿

	9
	2019年5月29日前
	信管系完成软件验收

	10
	2019年5月29日前
	毕业论文查重、答辩资格审查

	11
	2019年5月31日前
	答辩小组收齐论文并进行交换评阅

	12
	2019年6月1日～6月12日前（具体根据教务处可能有调整）
	6月1日-6日一辩，6月10-14日二辩

	13
	2019年6月17日至期末
	资料整理及归档


	指导
教师
	
	（签名）
	
	年
	
	月
	
	日


四、专业审查意见：

     1．通过；        　　　  2．未通过     

	专业负责人
	        （
	签名）
	
	年
	
	月
	
	日


（二）开题报告写作规范

一、开题报告内容要求

1、综述本课题国内外研究动态，说明选题的依据和意义；

2、研究的基本内容，拟解决的主要问题；

3、研究步骤、方法及措施；

4、研究工作进度；

5、主要参考文献。

二、开题报告格式和字数要求

1、封面填写内容字体为加粗小三号楷体-GB2312，正文中中文为小四号宋体，英文为小四号Times New Roman。页边距为左3cm，右2.5cm，上下各2.5cm，标准字符间距，行间距为20磅，页面统一采用A4纸。

2、正文字数不得少于6000字。

三、注意事项

1、封面为一页纸张，勿换行换页。开题报告无页眉，但有页码，页码从正文贯穿到结束页。

2、一级标题顶格，下属各级标题段前空两格。一级标题为加粗四号宋体，二级标题为加粗小四号宋体，三四级标题均不加粗，与正文一致。

3、开题报告中研究工作安排应按照模版要求填写，即只要把时间填进去，且填写内容均加粗处理。

4、请不要删除任何具有格式的模板文字。复制粘贴文字时，按照提示直接单击或单击后，选择工具栏中的“编辑”→“选择性粘贴”→“无格式文本”就可添加相应内容。

开题报告模板如下页所示:

[image: image3.png]
毕业论文（设计）开题报告
	题    目
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc Xxx（单击此处添加论文题目） 

	学    院
	管理学院

	专    业
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc （单击此处添加专业） 

	姓    名
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加姓名） 

	班    级
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XX11（单击此处添加班级） 

	学    号
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XXXX（单击此处添加学号） 

	指导教师
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加指导教师） 


	一、国内外研究概况、选题的依据和意义

（一）国内外研究概况（小四号宋体，加粗）

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 （正文不加粗）
（二）选题的依据（小四号宋体，加粗）

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
（三）选题的意义（小四号宋体，加粗）

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
二、研究的基本内容、拟解决的主要问题

    （一）研究的基本内容（小四号宋体，加粗）

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
    （二）拟解决的主要问题（小四号宋体，加粗）

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
三、研究方法、步骤及措施
    （一）论文（设计）的研究方法

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
    （二）论文（设计）的研究步骤
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
（三）论文（设计）的研究措施

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 单击此处添加文本 
四、研究工作进度

序号

时间

内容

1

2019年3月x 日

文献收集与数据整理
2

2019年3月x 日

撰写开题报告，准备答辩
3

2019年4月x 日
撰写论文（设计）（第一稿）
4

2019年4月x 日
撰写论文（设计）（第二稿）
5

2019年5月x 日
撰写论文（设计）（第三稿）
6

2019年5月x 日
撰写论文（设计）（定  稿）
7

2019年6月x 日
整理文档、准备答辩
8

按任务书上的时间填写
“内容”栏不得修改！！

五、主要参考文献（文献类型标识：专著M；期刊文章J；论文集C；报纸文章N；学位论文D；报告R；标准S；专利P）

开题报告参考文献的格式应与毕业论文的参考文献格式保持一致，具体要求如下所示：
1.字体5号，中文宋体,英文Times new roman，行间距20磅，居左顶格打印；

2.换行需与文字对齐；

3.参考文献数量不得少于18篇，其中外文文献不得少于3篇；以近3年为主；

4.参考文献应按文中引用出现的顺序来编序，在引用处末尾的右上角，用方括号标明此序号。如：“国际资本市场流动[1]”；

5.参考文献格式应符合GB7714-1987《文后参考文献著录规则》。具体格式要求如下：

（1）期刊
[序号] 主要作者．文献题名[J]．刊名，出版年份，卷号(期号)：起止页码．例如: 
[1] 袁庆龙，候文义．Ni-P 合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J]．太原理工大学学报，2001，32(1)：51-53．

（2）专著
[序号] 著者．书名[M]．出版地：出版者，出版年：起止页码．例如：

[2] 刘国钧，王连成．图书馆史研究[M]．北京：高等教育出版社，1979：15-18，31．
（3）论文集
[序号] 著者．文献题名[C]．编者．论文集名．出版地：出版者，出版年：起止页码．例如：

[3] 孙品一．高校学报编辑工作现代化特征[C]．中国高等学校自然科学学报研究会．科技编辑学论文集(2)．北京：北京师范大学出版社，1998：10-22．
（4）学位论文
[序号] 作者．题名[D]．保存地：保存单位，年份．如：

[4] 张和生．地质力学系统理论[D]．太原：太原理工大学，1998．

（5）报告
[序号] 作者．文献题名[R]．报告地：报告会主办单位，年份．例如：

[5] 冯西桥．核反应堆压力容器的LBB 分析[R]．北京：清华大学核能技术设计研究院，1997．
（6）专利文献
[序号] 专利所有者．专利题名[P]．专利国别：专利号，发布日期．例如：

[6] 姜锡洲．一种温热外敷药制备方案[P]．中国专利：881056078，1983-08-12．
（7）国际、国家标准
[序号] 标准代号，标准名称[S]．出版地：出版者，出版年．例如：

[7] GB/T 16159—1996，汉语拼音正词法基本规则[S]．北京：中国标准出版社，1996．
（8）报纸文章
[序号] 作者．文献题名[N]．报纸名，出版日期(版次)．例如：

[8] 谢希德．创造学习的思路[N]．人民日报，1998-12-25(10)．
（9）电子文献
[序号] 作者．电子文献题名[文献类型/载体类型]．电子文献的出版或可获得地址，发表或更新的期/引用日期(任选)．例如：

[9] 王明亮．中国学术期刊标准化数据库系统工程的[EB/OL]．
http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808 10-2.html，1998-08-16/1998-10-04．

注：电子文献类型

电子参考文献类型
数据库
计算机程序
电子公告
电子文献类型标识
DB

CP

EB

电子载体类型 
电子文献载体类型
磁带
磁盘
光盘
联机网络
电子载体类型标识
MT

DK

CD

OL




	六、指导教师审核意见 

指导教师
      （
签名）

年
月

日
七、开题小组负责人评议审核意见： 

开题小组
负责人
 　　　　　　 
（签名）

　　　　　　　

年
月

日
八、系审核意见：
1．通过；        　　　  2．未通过  
系负责人
 　　　　　　 
（签名）

　　　　　　　

年
月

日



（三）杭州电子科技大学本科毕业论文（设计）的模板（下载使用前请删除本行）
[image: image4.png]
本科毕业论文(设计)
（2019届）
	题    目
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXX（一般不超过20个汉字） 

	学   院
	管理学院

	专    业
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc （单击此处添加专业） 

	班    级
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XX11（单击此处添加班级） 

	学    号
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XXXX（单击此处添加学号） 

	学生姓名
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加姓名） 

	指导教师
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加指导教师） 

	递交日期
	2019年6月


诚 信 承 诺

我谨在此承诺：本人所写的毕业论文《XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX》均系本人独立完成，没有抄袭行为，凡涉及其他作者的观点和材料，均作了注释，若有不实，后果由本人承担。
                承诺人（签名）：      

                           年    月    日

（日期要求不得晚于学院规定的交论文日期，请提交时删除这）

参考模式：

摘  要（三号黑体）
当前，服务外包作为一种高利润、高附加值、低能耗的新型产业，受到全世界大多数国家的高度重视。以中国为例，2017年中国承接服务外包合同额为12182.4亿元人民币，同比增长26.8%。由于服务外包产业高知识密集型的特点，在发包与接包过程中容易产生技术扩散，进而影响接包方的技术创新发展水平。浙江省服务外包产业规模及承接数量自2009年以来飞速发展，却仍然存在产业低端、人才瓶颈凸显等问题，而这都将对全省提升技术产生阻碍。（第一段为论文或设计项目主要意义与重要性）
本文基于技术扩散的相关理论，分析了在国际服务外包中技术扩散效应的途径以及影响因素。在理论演绎之后，本文运用主成分分析法筛选变量并建立多元回归模型进行实证分析。最终结果显示，承接国际服务外包对浙江省技术创新的发展有显著推动作用，两者之间存在长期稳定关系。在推动技术发展的各个渠道中，外包培训与合作效应、学习模仿效应与人才流动的效应最为明显。进一步利用服务外包提升区域创新能力还需要浙江省政府和企业的协同联动。……(第二段主要写论文解决方案内容和主要结论，摘要总共约为400字左右) （宋体，小四，行距20磅）
关键词（黑体，小四）：国际服务外包；技术扩散；区域创新发展（宋体，小四）

中文摘要要求：

1.中文摘要应采用第三人称写法，力求文字精悍简练，字数约为400字，不含公式、图表和注释。

2.关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖毕业论文（设计）主要内容的通用技术词条。关键词一般为3～5个，每个关键词不超过5个字。

3.摘要内容和关键词字体为小四号宋体；中文关键词用分号隔开，最后一个关键词后面不加标点符号。
ABSTRACT

（标题Times New Roman，三号加粗）
At present, service outsourcing, as a new industry with high profits, high added value, and low energy consumption, is highly valued by most countries in the world. Take China as an example. In 2017, China’s contracted service outsourcing contract amounted to 1,218.24 billion yuan, a year-on-year increase of 26.8%. Due to the high knowledge-intensive nature of the service outsourcing industry, it is prone to technological proliferation during the process of contracting and picking up packages, which in turn affects the level of technological innovation of the recipient. The scale and number of service outsourcing industries in Zhejiang Province has been developing rapidly since 2009, but there are still problems such as low-end industries and prominent talent bottlenecks, which will all hinder the promotion of technology in the province.

Based on the related theories of technology diffusion, this paper analyzes the ways and effects of technology diffusion effects in international service outsourcing. After theoretical deduction, this paper uses principal component analysis to filter variables and establish multiple regression models for empirical analysis. The final results show that undertaking international service outsourcing has a significant role in promoting the development of technological innovation in Zhejiang Province, and there is a long-term stable relationship between the two factors. Among the various channels that promote technology development, the effects of outsourcing training and cooperation effects, learning imitation effects, and talent flow are the most obvious.……（Times New Roman，小四号，20磅）
Keywords：International Service Outsourcing，Technology diffusion，Regional Innovation Development（Times New Roman，小四号）
英文摘要要求：

1.英文摘要与中文摘要的内容应一致。

2.每一个英文关键词都必须与中文关键词一一对应。关键词英文首个字母应该大写。

3.英文摘要内容和关键词字体为小四号Times New Roman；英文关键词用逗号隔开，最后一个关键词后面不加标点符号。

目 录

2一、绪论


3二、国际服务外包的相关理论概述


3（一）服务外包的含义及分类


……
4三、浙江省承接国际服务外包的现状及其问题分析


4（一）浙江省承接国际服务外包的现状


5（二）浙江省区域创新发展现状


     ……
7四、国际服务外包对承接方技术创新的影响机制分析


7（一）国际服务外包技术扩散的产生途径


     ……
8五、承接国际服务外包对浙江省技术创新影响的实证分析


8（一）区域创新能力指标模型构建


9（二）承接国际服务外包对技术创新影响的实证检验


     ……
10六、浙江省利用服务外包提升创新能力的对策与建议


10（一）政府层面建议


     ……
11结  论


12参考文献


14致  谢



目录添加要求：

1.目录内容至少列出第一和第二级标题，每一级标题后应标明起始页码。

2.目录应使用“插入—引用—索引和目录”生成，不可手动输入；或者采用下列方法： 

在正文中相应标题处添加内容，回到目录处点鼠标右键，选择“更新域”中“更新整个目录”，即可将标题内容添加到目录项。

3.目录字体中文为小四号宋体，英文为小四号Times New Roman。
正文主体要求：

1.正文内容中文字体为小四号宋体，英文为小四号Times New Roman，页边距为左3cm，右2.5cm，上下各2.5cm，标准字符间距，行间距20磅，页面统一采用A4纸。

2.正文主体应分章节撰写，各章标题要突出重点，章标题的字数一般在15字以内。正文主体的内容一般由标题、文字、公式、表格和插图等部分组成。其中：

一级标题（即每章的题目）采用三号黑体字、居中，段前段后2行间距；

二级标题采用四号黑体字，首行缩进2字符，段前段后0.5行间距；

三级标题采用小四号黑体字，首行缩进2字符，段前段后0.5行间距。

3. 关于图表要求

（1） 表格格式采用简明三线表。表中的参数应标明量和单位的符号，每个表格应有表序和表题，表题末尾不加标点。全文表格统一编序。表格允许跨页，跨页时表题省略，表头应重复书写，并在右上方写“续表××”。

（2）图中的术语、符号、单位等应同文字表述所使用的一致。每幅插图应有图序和图题，全文插图统一编序。

（3）图表的序号与图表题目之间空1格。图表的题目字体采用五号宋体，居中；内容和数据/资料来源采用小五号宋体，其中，数据/资料来源紧贴表格靠左空两格排版。单元格内文字居中。图表与前后段落保持0.5行间距。

（4）图标题应在图的下方，表标题应在表格的上方。

4.正文若有公式，应用公式编辑器处理，并按序编号。

5.脚注应在引用处末尾用上标的形式按序给出，如：“国际资本市场流动①”。脚注字体为小五号宋体。

6.参考文献应按文中引用出现的顺序来编序，在引用处末尾的右上角，用方括号标明此序号。如：“国际资本市场流动[1]”。

7.每一章内容应另起一页。

8.论文字数要求不少于1.5万字。

一、绪论（黑体，三号）

随着生产全球化的不断蔓延，不同国家和地区的厂商纷纷加入到同一产品的全球价值链当中，外包这一产业也就在这样的背景下产生了。近年来，世界经济中心逐渐向第三产业转移，服务贸易愈演愈烈。当服务业加入到生产全球化的队列当中后，国际服务外包应运而生。国际服务外包行业利用信息技术，打破了各个经济体之间的时空限制，拥有高利润、高附加值、低能耗的特点，引领着外包行业新的革命。

我国是全球第二大国际服务外包接包国，近年来在国际服务外包产业实现了跨越式的发展。浙江省是中国的东南沿海省份，是中国较早开放的省份之一，其发展国际服务外包有许多先天的优势。根据浙江省商务厅官网发布的通告显示，2017年浙江省承接离岸服务外包执行额为98.91亿美元，同比增长了19.96%，保持了连续7年的高速增长，成为了服务贸易的首要出口产业。但是，浙江承接国际服务外包的过程中，有许多的问题也凸显了出来。首先，承接服务外包的层次比较低端。其次，人才的瓶颈日益显现，专业性人才的缺乏严重得阻碍了许多企业的发展。更重要的是，有些企业在承接服务外包的过程中，技术创新能力没有得到发展，长期的低端服务外包让其技术被“锁定”在了低端。甚至有些外包承接企业为了追求经济效益，占用了原本技术研发的资源，阻碍了自身的可持续发展，陷入了国际外包的“陷阱”之中。…………（宋体，小四，行距20磅）

二、国际服务外包的相关理论概述
（一）服务外包的含义及分类
1．服务外包的含义
外包（Outsourcing）的概念于1990年提出，如果产品差异化程度较低，或者高效企业内部投入产出与外部投入供应商之间的技术差距不大，那么外包就会发生（Tarun和Uday）[1]。郑宏博认为将生产环节的一些非专业流程和区段通过分包合同的方式，交由外部的企业来生产，就是外包[2]。服务业作为重要产业加入了生产全球化的队伍之后, 国际服务外包应运而生。国际服务外包是国际专业化分工深入演进的结果，它是发达国家跨国公司利用全球资源聚焦核心业务实现创新发展的重要途径，也是发展中国家提升本国产业结构和实现本国经济发展的重要战略机遇。

服务外包常见的分类有两种。一种是根据地理分布划分，分为离岸外包和在岸外包，本文探讨的国际服务外包即离岸外包。另一种则是基于业务内容的划分。据商务部年发布的《中国服务外包统计操作指南》显示，服务外包可分为信息技术外包（ITO）、业务流程外包（BPO）及知识流程外包（KPO）服务三种方式。这三类外包业务在外包方式上是相同的，都是双方事先签订合同契约，然后委托方将公司内部业务交由被委托方处理，只是外包出去的业务级别不同，KPO业务级别最高，专注于髙端业务环节；其次是BPO，是将经营管理中涉及到的基于信息技术的部分业务对外承包；最低端的是ITO，仅仅是将公司内部某些信息技术类业务外包出去（姜荣春 [3]；崔萍 [4]；郑玉 [5]；李容柔和徐姗 [6]）。…………

三、浙江省承接国际服务外包的现状及其问题分析
（一）浙江省承接国际服务外包的现状
服务外包的现状分析涉及的角度多种多样，本节将基于产业规模、结构以及来源的角度，通过中国商务部网站和浙江省商务厅网站等多种渠道，搜集了从2009年至2017年浙江省承接国际服务外包的相关数据，对浙江省承接国际服务外包的现状进行深入分析。
1．浙江省承接国际服务外包的规模
浙江省地处中国经济发展最具活力的长三角地区，其发展国际服务外包具有得天独厚的人才、技术、资金以及区位优势。在浙江省政府于2009年出台了《关于支持和鼓励国际服务外包产业加快发展的意见》之后，全省的服务外包发展进入了一个全新的阶段。图1展示了2009年至2017年浙江省承接离岸外包执行额的具体数额及其年增长率。
图1 2009—2017年浙江省离岸服务外包执行额

表1 2011-2017浙江省承接国际服务外包结构变化

	年份
	ITO占比
	BPO占比
	KPO占比

	2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017
	62.86%

67.87%

59.36%

57.22%

60.34%

58.97%

50.47%
	9.31%

6.14%

7.68%

8.66%

7.79%

9.10%

11.11%
	27.83%

25.99%

32.96%

32.48%

31.24%

31.77%

38.42%


数据来源：根据浙江省商务厅官网（http://www.zcom.gov.cn/）每年发布的服务外包发展通告整理而得。

（二）浙江省区域创新发展现状
根据科技部发布的《中国区域创新能力监测报告2015》显示，衡量一个区域的创新能力有124个监测指标。本节将选取高等学校在校人数、R&D经费投入、R&D人员投入、专利申请与授权数量、技术市场交易额来系统了解浙江省区域创新发展现状。
1．专利申请与授权数量和技术市场交易额
专利申请与授权数量在某种程度上体现了一个区域的技术产出水平，衡量了一个区域的创新产出能力，而技术合同的交易额则很好得体现了技术市场的活跃程度，这两个指标都能较好得衡量区域创新能力。
从表2来看浙江省2009年至2016年专利申请量增长迅速，而授权量则较为稳定，增速不及专利申请量，在2012-2016年后小幅波动，授权量增长不够明显。技术合同交易额在2009年后稳步增长，并在2016年实现井喷，技术市场合同交易额达198.37亿元，证明了浙江省技术市场的活跃。
表2 浙江省2009—2016年专利申请与授权数量
	年份
	专利申请量合计（项）
	专利授权量合计（项）
	技术合同成交额（亿元）

	2009

2010

2011

2012
2013
2014
	108563

120782

177081

249373

294014

261434
	79945

114643

130190

188431

202350

188544
	56.46

60.35

71.9

81.31

81.5

87.25


续表2

	年份
	专利申请量合计（项）
	专利授权量合计（项）
	技术合同成交额（亿元）

	2015

2016
	307263

393147
	234983

221456
	99.29

198.37


数据来源：通过浙江省统计局发布的2009-2017年统计年鉴整理而得。

…………

四、国际服务外包对承接方技术创新的影响机制分析
现有研究表明，承接国际服务外包推动接包国技术进步、研发创新的主要原因是技术扩散效应的产生。在第一章中，我们已对技术扩散的概念、分类进行了一个阐述，对技术扩散有了一个大致的了解。因此本章将深入剖析国际服务外包过程中，技术扩散产生的过程与机制。并进一步探究国际服务外包技术扩散过程中的阻碍因素，从而完善基于国际服务外包的技术扩散机制的研究。在理论演绎之后，本章还将对国外具有代表性的国家与地区承接外包的案例进行分析，旨在充分验证各个扩散途径的有效性。
（一）国际服务外包技术扩散的产生途径
1．外包培训与合作
在技术扩散的这五条主要途径中，这是唯一一个自愿性的技术扩散途径，其可以归类为技术转移的路径。在国际服务外包的过程中，发包方通常对接包方交付的服务具有许多的要求与标准，这就需要发包方对接包方进行知识培训以满足自身的技术标准与质量要求。这样的培训直接提高了接包国企业人员的素质，其技术能力、管理素质均得到了明显的提升，对区域技术与创新的发展产生推动作用。除此之外，发包企业的外包培训也让发包国意识到员工培训的重要性，使其更加注重技术人员、管理人才的培训机制，进一步推动了技术创新、管理创新的发展。
2．学习模仿
一般来说，在国际服务外包过程中，发包方进行外包的目的就是降低价值链中较为低端的服务部分的成本，其可以有更多的精力投入到价值链的高端部分。因此，承接方的技术发展水平一般都要落后于发包方，其直接存在一个技术的势差。这就为学习模仿打下了基础。
…………

五、承接国际服务外包对浙江省技术创新影响的实证分析
（一）区域创新能力指标模型构建
1．建模思路
在以往研究中，学者们大多采用使用专利的申请数量或者授权数量来衡量一个的区域创新能力（黄烨菁和张纪）[7]。也有学者用全要素生产率来衡量区域创新（姚星等）[8]，然而单一指标对区域创新能力的衡量效果有限，需要通过一系列相关指标进行综合测评。

本节在郑玉[5]的多维度创新指标上进行了优化与改进。从R&D经费投入、R&D人才投入、专利申请数量、专利授权数量、技术市场合同成交额这五个维度构建区域创新能力综合指标体系。在这5个指标中，R&D经费投入和R&D人才投入显示了一个地区的创新投入力度，专利申请数量和专利授权数量体现了一个地区的创新产出能力，技术市场合同成交额从某种程度上体现了技术创新的扩散能力及技术创新活力。通过对这五个维度综合评测得出的区域创新指标突破了单一变量对创新能力描述的不足，更具有合理性及科学性。

2．建模过程
该部分将采用主成分分析法，确定这五个指标对应的权重，从而测算浙江省区域创新的综合水平。将R&D经费投入、R&D人才投入、专利申请数量、专利授权数量、技术市场合同成交额这五个指标分别用X1,X2,X3,X4,X5表示。其具体的数据均在图6及表3中所具体展现，数据均来源于浙江省统计年鉴及浙江省商务厅发布的公告。

首先，运用SPSS 20.0将10×5的数据矩阵标准化，在用主成分分析法进行因子分析之前先对数据进行KMO检验以及巴利特利球度检验。

（二）承接国际服务外包对技术创新影响的实证检验

1．变量的定义及筛选
回归模型中的变量选取基本遵循三个依据：一是变量的代表性，二是变量数据的可搜集性，三是变量的实践可操作性。根据变量选取的原则，本文选择了创新发展能力（Inv）作为被解释变量，国际服务外包规模（OS）作为解释变量，而在控制变量方面，结合现有研究中各学者采用的主要指标以及本文第三章中分析的服务外包技术扩散的途径，拟选择人力资本存量（Hum）、基础建设（Inf）、对外经济依存度（Op）、产业关联度（Id）、外资使用程度（FDI）、技术依赖程度（RL）等作为控制变量。
2．回归模型建立
关于区域创新能力的影响因素研究中，知识生产函数模型是十分重要的理论工具。本文结合服务外包方面的研究需要，将知识生产模型进行改进，改进后的模型如下：

[image: image6.emf]image6.emf

                              (1-1)

[image: image8.emf]image8.emf

                         (1-2)

 在模型（1-1）中Inv表示被解释变量区域创新能力，OS表示解释变量服务外包规模，模型（1-2）则加入了表示影响区域创新能力的一些控制变量（人力资本、基础建设、对外经济开放程度）的C，[image: image10.emf]








为随机误差项。将两边取对数后得如下模型：

[image: image12.emf]image12.emf

                     (1-3)

…………
六、浙江省利用服务外包提升创新能力的对策与建议
（一）政府层面建议
政府作为“看得见的手”，在市场经济中发挥着及其重要的宏观调控作用。浙江省服务外包实现的跨越式发展在很大程度上源于政府的大力支持，因此政府的政策导向将在很大程度上影响浙江省服务外包行业。本节将从政府层面出发，从四个角度入手为政府部门支持服务外包行业提出建议，从而更好促进浙江服务外包推动创新的发展。
1．坚持鼓励服务外包行业的发展，提升服务外包产业规模
从第四章实证分析可得，国际服务外包规模的发展促进了浙江省技术创新的发展。然而从第二章现状分析中我们又可以看出，浙江省服务外包行业虽然取得跨越式发展，但是同服务外包强省——江苏省与广东省相比，其规模还有很大得差距。同世界领先的服务外包接包国——印度、爱尔兰相比更是有很长的路要走。因此政府方面应该明确发展方向，坚定不移得坚持鼓励服务外包行业。只有规模上去了，该行业才会获得较大的技术扩散效应。才能更好得发展技术创新。

具体政策方面，政府可以创立科技园区，鼓励并中小型服务外包企业入驻发展；创立相关指标评选优秀省级、市级服务外包企业，鼓励大型服务外包企业继续扩大规模，向前发展。除此之外，省政府还可以向印度政府学习，对服务业实行税收的优惠政策，从而促进服务外包行业的发展，让其服务外包行业规模迈向一个更高的台阶。

2．大力培养服务外包专业型人才，完善人才引进制度
从第三章技术扩散的途径中可以看出，人力资本是技术扩散的最好的平台。无论是外包培训与合作，还是学习模仿、人才流动，都需要通过人力资本这一平台进行。从第四章的实证中更是可以看出，人力资本存量与区域创新能力成显著正相关性。

…………
结  论

国际服务外包本质上是一种跨国发包企业将公司内部非核心的服务性业务以合同的方式委托给外部服务商的一种行为。服务外包行业是一个高利润、高附加值、低能耗的新型行业，它打破了各个经济体之间的时空限制，引领着外包行业新的革命。

浙江省是一个服务外包大省，自2009年浙江省政府致力于发展服务外包以来，浙江服务外包产业取得了跨越式发展。外包产业规模逐年增大，发包来源不断拓宽，产业结构也在不断优化。然而，浙江省同国内外优秀的服务外包接包地区相比，还存在着总体规模较小、人才瓶颈凸显、产业转型困难等问题，仍然具有较大的发展空间。

在国际服务外包的过程中，先进的技术、优秀的管理经验等无形资产会通过外包培训、学习模仿、竞争示范、人才流动和产业关联等渠道从发包国流入到接包国，产生技术扩散效应，从而影响接包国区域技术创新的能力。这样的技术扩散效应，在爱尔兰、印度的服务外包发展过程中体现得淋漓尽致。然而在服务外包的过程中，还是会存在技术势差过大、技术依赖严重、创新资源挤占等因素阻碍技术扩散的产生，影响服务外包对区域技术创新的推动，在实际发展中需要加以注意。
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2.换行需与文字对齐；

3.参考文献数量不得少于25篇，其中外文文献不得少于5篇；以近3年为主；

4.参考文献格式应符合GB7714-1987《文后参考文献著录规则》。具体格式要求如下：

（1）期刊
[序号] 主要作者．文献题名[J]．刊名，出版年份，卷号(期号)：起止页码．例如: 
[1] 袁庆龙，候文义．Ni-P 合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J]．太原理工大学学报，2001，32(1)：51-53．

（2）专著
[序号] 著者．书名[M]．出版地：出版者，出版年：起止页码．例如：

[2] 刘国钧，王连成．图书馆史研究[M]．北京：高等教育出版社，1979：15-18，31．
（3）论文集
[序号] 著者．文献题名[C]．编者．论文集名．出版地：出版者，出版年：起止页码．例如：

[3] 孙品一．高校学报编辑工作现代化特征[C]．中国高等学校自然科学学报研究会．科技编辑学论文集(2)．北京：北京师范大学出版社，1998：10-22．
（4）学位论文
[序号] 作者．题名[D]．保存地：保存单位，年份．如：

[4] 张和生．地质力学系统理论[D]．太原：太原理工大学，1998．

（5）报告
[序号] 作者．文献题名[R]．报告地：报告会主办单位，年份．例如：

[5] 冯西桥．核反应堆压力容器的LBB 分析[R]．北京：清华大学核能技术设计研究院，1997．
（6）专利文献
[序号] 专利所有者．专利题名[P]．专利国别：专利号，发布日期．例如：

[6] 姜锡洲．一种温热外敷药制备方案[P]．中国专利：881056078，1983-08-12．
（7）国际、国家标准
[序号] 标准代号，标准名称[S]．出版地：出版者，出版年．例如：

[7] GB/T 16159—1996，汉语拼音正词法基本规则[S]．北京：中国标准出版社，1996．
（8）报纸文章
[序号] 作者．文献题名[N]．报纸名，出版日期(版次)．例如：

[8] 谢希德．创造学习的思路[N]．人民日报，1998-12-25(10)．
（9）电子文献
[序号] 作者．电子文献题名[文献类型/载体类型]．电子文献的出版或可获得地址，发表或更新的期/引用日期(任选)．例如：

[9] 王明亮．中国学术期刊标准化数据库系统工程的[EB/OL]．
http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808 10-2.html，1998-08-16/1998-10-04．

注：电子文献类型

	电子参考文献类型
	数据库
	计算机程序
	电子公告

	电子文献类型标识
	DB
	CP
	EB


电子载体类型 
	电子文献载体类型
	磁带
	磁盘
	光盘
	联机网络

	电子载体类型标识
	MT
	DK
	CD
	OL


致  谢

通过一个多月的撰写，终于将“承接国际服务外包对浙江省技术创新的影响分析”这一论文定稿。与其说这是一次大学本科期间成果的展示，不如说这是一次全新的学习。在这一阶段的论文撰写过程中，作者需要感谢以下这些人：…………

杭州电子科技大学本科毕业论文（设计）指导记录

	学    院
	管理学院
	专 业   业
	
	毕业届次
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	指导教师
	

	计划进程完成情况记录

	日    期
	工作内容（具体日期由专业根据工作内容次序自行确定）
	完成情况

	
	文献收集与数据整理（如要求：2019年3月6日之前）
	

	
	开题报告（如要求：2019年3月6日之前）
	

	
	论文（设计）初稿（如要求：2019年4月10日之前）
	

	
	论文（设计）修改1稿（如要求：2019年5月X日之前）
	

	
	论文（设计）修改2稿（如要求：2019年5月X日
	

	
	论文（设计）修改3稿（如要求：2019年5月X日
	

	
	论文（设计）定稿（如要求：2019年5月X日之前）
	

	
	完成后删除蓝色字体要求
	

	指导教师检查答疑记录

	日    期
	检查答疑主要内容
	指导教师

签字

	
	1.要求指导教师在论文撰写期间，答疑次数至少9次；其中文献收集与数据整理不少于2次，开题报告不少于3次，毕业论文不少于4次。必须指导老师手写，不能打印。
	

	
	2.要求“检查答疑内容”文字填写部分不能少于3行。

3.具体答疑时间、内容根据实际情况填写。

4.检查答疑内容应由指导老师填写，并逐条签字。

5.完成后删除蓝色字体要求。
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学生请假记录

	日    期
	请假原因
	指导教师签字

	
	
	

	
	
	

	
	
	


杭州电子科技大学管理学院

本科毕业论文（设计）答辩资格表

	专业
	
	姓名
	
	学号
	

	指导教师
	
	论文题目
	

	经过审核，该生已具备参加本科毕业论文（设计）答辩的条件。
                                             教师签名： 

                                                       年   月   日

	系负责人审核意见：

                                             审核签名： 

                                                       年  　 月 　  日


说明：

1．指导教师审核学生实习、毕业论文（设计）资料是否齐全，论文（设计）是否按时完成定稿，是否同意学生答辩；

2．该表经指导教师签字同意答辩后，于毕业论文（设计）答辩前（即交换毕业论文（设计）资料袋前）交各系答辩小组审核，不通过者不得进入答辩程序。

杭州电子科技大学毕业论文（设计）答辩记录

学院：                                                    毕业届别：
	姓名
	
	学号
	
	专业
	
	指导
教师
	

	毕业论文（设计）
题目
	

	答辩时间
	
	答辩地点
	

	答辩组成员（签字）：

	答辩记录：

记录人（签字）： 

                                                            年    月    日
                                          答辩小组组长（签字）：

年    月    日


注：1.答辩记录应由答辩秘书填写；2.内容不宜过少，要求不少于三个问题，记录内容至少占版面的2/3。
杭州电子科技大学管理学院

本科毕业论文（设计）二次答辩资格表

	专业
	
	姓名
	
	学号
	

	指导教师
	
	论文题目
	

	学生二辩申请理由：

学生签名：  

         年     月    日

	论文（设计）指导教师意见：

                                          教师签名： 

                                                       年     月    日

	系负责人意见：

审核签名：

年     月    日


说明：

1．指导教师审核学生论文资料是否齐全，毕业论文（设计）是否按要求进行修改并定稿，是否同意学生参加二次答辩；

2．该表经指导教师、系负责人签字同意答辩后，于二次答辩前交各专业/系；不提交该表，不得进入二辩答辩程序。

[image: image13.png]
本科毕业论文（设计）考核表

	题    目
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc Xxx（单击此处添加论文题目） 

	学    院
	管理学院

	专    业
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc （单击此处添加专业） 

	班    级
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XX11（单击此处添加班级） 

	学    号
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XXXX（单击此处添加学号） 

	学生姓名
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加姓名） 

	指导教师
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加指导教师） 

	递交日期
	 2019年6月


杭州电子科技大学毕业论文（设计）考核表
	一、指导教师对毕业论文（设计）的评语：
（评分标准及评语参见毕业论文（设计）的评分标准，老师手写，不要打印文字，正式用时应删除这段落）
                              　　 指导教师                （签名）

年     月     日

	
	是否同意

参加答辩
	
	建议成绩
	

	二、评阅小组或评阅人对毕业论文（设计）的评语及能否参加答辩的意见：
（评分标准及评语参见毕业论文（设计）的评分标准，老师手写，不要打印文字，正式用时应删除这段落）

评阅小组负责人或评阅人              （签名）

                                                                              　             年     月     日

	                                                
	是否同意

参加答辩
	
	建议成绩
	

	三、毕业设计成果验收意见（无实物成果要求，不填此栏）：
验收小组负责人               （签名）

                                                    年    月    日

	
	建议成绩
	

	四、毕业论文（设计）答辩评语：
（评分标准及评语参见毕业论文（设计）的评分标准，老师手写，不要打印文字，正式用时应删除这段落）

答辩小组负责人               （签名）

              年    月    日

	
	总评成绩
	

	五、学院答辩委员会意见：

1．通过；          　 2．未通过  
答辩委员会负责人              （签名）

年     月     日

	
	最终成绩
	


杭州电子科技大学毕业论文（设计）二辩考核表
	一、二次评阅小组或评阅人对毕业论文（设计）的评语及能否参加答辩的意见：
（评分标准及评语参见毕业论文（设计）的评分标准，老师手写，不要打印文字，正式用时应删除这段落）

评阅小组负责人或评阅人              （签名）
                     年 　  月    日　　　　　

	
	是否同意

参加二辩
	
	建议成绩
	

	二、毕业设计成果验收意见（无实物成果要求，不填此栏）：
验收小组负责人               （签名）

                                           　　　         年    月    日

	
	
	
	建议成绩
	

	三、二次毕业论文（设计）答辩评语：

（评分标准及评语参见毕业论文（设计）的评分标准，老师手写，不要打印文字，正式用时应删除这段落）

 二次答辩小组负责人                （签名）

　年 　 月    日

	
	总评成绩
	

	四、学院答辩委员会意见：
1．通过；          　 2．未通过  
答辩委员会负责人              （签名）                                            

 年  　 月 　  日

	                                                
	最终成绩
	


[image: image14.png]
本科毕业论文（设计）过程材料

（2019届）

	题    目
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc Xxx（单击此处添加论文题目） 

	学    院
	管理学院

	专    业
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc （单击此处添加专业） 

	班    级
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XX11（单击此处添加班级） 

	学    号
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 1515XXXX（单击此处添加学号） 

	学生姓名
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加姓名） 

	指导教师
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc XXXXXX（单击此处添加指导教师） 

	递交日期
	 2019年6月


目  录

一、任务书

二、开题报告

三、毕业论文（设计）指导记录

四、毕业论文（设计）答辩申请表

五、毕业论文（设计）答辩记录

六、毕业论文（设计）考核表

七、其他材料（无其他材料者请删掉此项）

杭州电子科技大学管理学院本科毕业论文（设计）的装订要求

一、毕业论文 (设计)文本的装订要求

按以下顺序装订毕业论文（设计）的文本：（1）封面；（2）诚信承诺书；（3）中文摘要与关键词；（4）英文摘要与关键词；（5）目录页；（6）文本主体（包括引言、正文与结论）；（7）致谢；（8）参考文献；（9）附录；（10）封底。

封面由学校统一制作格式，毕业论文（设计）封面有所不同。封底只是一页素纸，所用纸张应与封面相同，它使得毕业论文（设计）文本装帧显得完整。

在毕业论文（设计）文本装订之前，需要编好页码，并且必须注意目录页上的页码应与正文一致。
二、其他过程材料的装订要求

本科毕业论文（设计）的材料，除毕业论文（设计）文本外，还有许多其他的过程材料。过程材料必须按照统一制作的装订目录顺序放在论文最后一起胶装成册，顺序如下：

1． 毕业论文（设计）过程材料封面

2． 毕业论文（设计）过程材料装订目录

3．任务书

4．开题报告

5．毕业论文（设计）指导记录

6．毕业论文（设计）答辩申请表

7．毕业论文（设计）答辩记录

8．毕业论文（设计）考核表

9．其它附件（如果没有其他附件，请在目录中删掉此项）

毕业论文（设计）的这些过程材料，可以编写目录，单独编好页码。

有毕业实习要求的专业最后装入毕业论文（设计）资料袋中的材料为二本，一本是实习手册，一本是毕业论文(设计)文本+毕业论文（设计）过程材料（建议胶装）。无毕业实习要求的专业是毕业论文(设计)文本+毕业论文（设计）过程材料（建议胶装成一本）。

毕业论文（设计）答辩完修改、定稿后需和过程材料一起建议胶装成册；论文在前，过程材料在后，过程材料要按照先后顺序放好。实习手册由学院统一发放，自行填写相关内容，最后与论文及资料按专业交学院统一留存。
杭州电子科技大学
优秀毕业论文（设计）摘要规范
一、目的与意义

毕业论文（设计）是培养具有创新能力人才的一个重要环节，其质量是检验学校教育教学质量的一个重要指标。《优秀毕业论文（设计）摘要选编》是总结毕业论文（设计）工作的一项重要工作，为了规范此项工作，参照《杭州电子科技大学毕业论文（设计）教学工作规范》，特制订《优秀毕业论文（设计）摘要规范》。
二、具体规范

（一）参加评优的同学，必须提交一篇800～1000字的毕业论文（设计）摘要，

（二）摘要一律用A4纸打印，页边距采用：上（2.5cm），下（2.5cm），左（3cm），右（2.2cm）。行间距一般采用固定值20磅。

（三）内容部分：
1、题目：与毕业论文（设计）相同（小三号宋体加粗）。
2、题目下面空一行标明专业、学生姓名、指导教师姓名（小四号宋体）。
3、中文摘要：（标题采用小四号宋体加粗，正文采用小四号宋体）。
中文摘要应简要说明本设计（论文）的研究目的及意义、研究方法、研究成果和结论，要求文字通顺、观点正确，字数为800-1000。
4、关键词：3-7个（标题采用小四号宋体加粗，正文采用小四号宋体）。

5、理、工、经、管、教类专业的优秀毕业论文（设计）摘要格式可参考附件一，英语专业的优秀毕业论文（设计）摘要格式可参考附件二。

                                                      教务处

二〇〇五年三月十七日

附件一

电子密码锁产品总体设计

专业：电子科学与技术    学生姓名：吴坚    指导教师：马骏

【摘要】电子密码锁是集计算机技术、电子技术、数字密码技术为一体的机电一体化高科技产品，具有安全性高，使用方便等优点。本论文从电子密码锁系统的功能，硬件电路设计，软件设计和PCB板制作四部分分别论述这一系统。
电子密码锁系统包括电子锁，电子钥匙，用户卡及用户卡生成器四部分。一把电子钥匙里能存储32把锁的开锁密码。每一把电子锁里保存着当前开锁密码，以及用户第一次使用用户卡时的用户卡号和加密位。用户凭用户卡在锁上随时更改开锁密码，更新或配制钥匙里开锁密码。同一把电子锁可配制多把钥匙，而且一张用户卡可在多把电锁上使用。

本系统考虑到电子密码锁成本及体积因素，在设计电子密码锁部分时，以PIC12C509A单片机为核心，AT24C02 Flash RAM, HT7027电压检测芯片及专用驱动芯片等构成外围电路;电子钥匙只有一片AT24C02和一片3.3V钮扣电池，用户卡里只有一片AT24C02。用户卡生成器数量不多，而且不是面向用户，所以设计时使用AT89C52单片机为核心，由多个数码管，按键和发光二极管组成外围电路。里面还内置了AC220V交流电转换为直流5V电路，使它能在市电下使用。

系统软件设计包含电子密码锁，用户卡生成器两部分程序。电子密码锁程序是用PIC汇编语言编写。由于PIC单片机只有1K程序存储空间，所以在设计程序时使用子程序复用技术。锁的安全性方面采用了多道加密技术，包括开锁密码随机生成，用户卡号与加密位较验。使用一种多次加密技术，使锁能识别新配制用户卡和旧用户卡，并使旧用户卡失效。在钥匙里采用了一种数据结构，使电子锁能分辨出是修改开锁密码还是新写入开锁密码。另外用户在开锁时操作方便，而且与开机械锁的感觉并无区别。用户卡生成器是用来生成用户卡的，在设计操作界面时尽量人性化。主要的功能有按键输入及识别，LED动态显示，用户卡号生成，用户卡加密位生成，I2C读写操作等。在安全性方面也采取了多道加密过程，卡号和加密位均为多字节数据，增加破解的难度。在程序设计时使用C51语言，并用Keil软件进行编译和软硬件仿真。

硬件电路制作使用Protel DXP设计制做PCB板。然后分别将电子锁和用户卡生成器焊接调试，进行性能和功能测试。

本系统电子密码锁硬件部分结构简单、成本低，软件部分使用电子加密提高锁的安全性，具有比较好的市场前景。

【关键词】 电子密码锁  PIC12C509A  AT89C52  AT24C02  Protel DXP

附件二
Inspirations of Jack Kerouac

专业：英语    学生姓名：陈鹤    指导教师：徐红

【Abstract】 Many things have been said and written about the American writer Jack Kerouac. He had been regarded as the inventor of avant-garde American writing, a religious zealot, a corrupter of American values, this century’s Shakespeare, and a drunken ra mbler. In many ways he is all these things and not any of them, what we do know is that no other writer in the mid nineteenth century had more influence over the shaping of popular American culture. This is not what Kerouac set out to accomplish, but what eventually was the outcome of his writings. Despite his deep protest against the movements in culture that his writing started, he will forever be remembered as the father to this new era of American literature. 

Jack Kerouac led a life of impulsiveness that was illustrated in the spontaneous language of his literary works and emulated by the Beat Generation, a generation of counter-culture youth that sought to challenge the standards of society and effectively left an example for future activist movements in America. 

Throughout his short but brilliant life, there are some very important factors that not only shaped Kerouac’s works and writing style, but also largely influenced his character and life. Those factors include the friendship with his peer writers, Neal Cassady, Allen Ginsburg, William Burroughs, and Gary Snyder, to name just a few, each of whom either inspired or encouraged him in the creating of his works and the forming of his writing style. Among them, the single biggest influence was Neal Cassady. Neal’s life and persona have a direct influence on Kerouac’s writing by giving up more traditional writing styles for a free flowing spontaneous style that made him famous.  Kerouac’s first and also the most famous novel On the Road which inaugurated his career as the spokesman for the Beat Generation is essentially an autobiographical account of Kerouac’s reckless wandering journeys across America with Neal.Cassady in the late 1940s.      

Jack Kerouac was also a writer with spiritual preoccupations. He allowed religion to be what it is, an integral part of everything he did, including writing.  Buddhism, the Asian religion Kerouac has believed, is another factor largely influenced his life. As a Buddhist, Jack saw life as a miracle that could be understood. Kerouac’s prose proves itself to be a very good example of his writings as spiritual commentary. Kerouac, while wandering the country in freight cars and the backs of pick-up trucks, saw himself as a modern day sage or bodhisatva, discovering the essence of "the void" and using his literature as a record of these discoveries. His works are a wonderful example of integrating Buddhism into the daily life and thought of a man living in a western culture. it is especially shown in two of his poems: “Desolation Blues” and “The Mexico City Blues”. 

Kerouac had a lifelong love of jazz, and jazz music played an essential role in the forming of Kerouac’s unique spontaneous writing style. The influence of Jazz found its way into Kerouac’s prose, his poetry and his method of thinking. Kerouac rely for his inspiration upon this most basic and greatest expression of all artistic endeavor -- music -- and found there a kernel of something of which he could make use. And he made a bridge between music and prose/poetry.

But throughout his life, Jack Kerouac has been an alcoholic and he also took a lot of drugs, alcohol and drug have together deeply affected his personality and also played an important role in the creating of his works. Kerouac openly admitted he wrote while high on Benzedrine, marijuana or alcohol. For Kerouac, literal intoxication provided both the physical rush that propelled him through his long writing sessions and the freedom from his censorious self. But this is also what caused the deterioration of his health and finally led to his death.

Jack Kerouac’s works are undeniably an integral part of American literature. In On the Road, Kerouac wrote, “somewhere along the line [he] knew…the pearl would be handed to [him]” Fictionalized, Sal Paradise anticipated the pearl, but instead Kerouac passes it to today’s audience. With expectations for visions and dreams, perhaps this generation can accept the pearl justly and further realize Kerouac’s goals through eyes open to the same richness of life that inflamed such a passion in Kerouac himself. 

【Key words】 Jack Kerouac  Friendship  Buddhism  Jazz  Alcohol&Drug
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毕业论文电子版要求：

1、电子版论文包括毕业论文正文（包括封面、目录、摘要、正文，可以是多个文件）以及过程材料。
2、每个学生的毕业论文正文、开题报告、论文任务书等文档用Word2003格式。

3、所有文档放在同一个文件夹中，文件夹以“学号-学生姓名-专业名称”命名，如“15033007华佳工商管理”。
4、答辩前一周要求进行毕业论文（设计）学术不端检测，每个学生须上交的检测稿,检测对象为毕业论文（设计）正文电子文档最终版，参与检测的文档以Word或PDF格式提交，PDF内容不能是图片形式，否则无法检测。论文电子文档的命名格式如下，“学号-作者姓名-专业名称”或“学号_作者姓名_专业名称”，如“13073288-张三-应用物理学”。不用压缩打包，文件内容不能加密，上交前应预查毒。

三、经管类毕业论文（设计）阶段工作指导相关建议
第一部分、毕业论文撰写指导

一、什么是毕业论文（设计） 
高等院校经济、管理类学生的毕业论文是学生毕业前完成的达到一定标准的学术文章。合格的论文（设计），是授予相应等级学位的必要根据，是对学生专业成绩进行综合考核的重要参考。通过论文（设计）的审查、答辩和评定，可以考察学生在校学习期间所学知识的理论深度、知识结构和运用水平以及独立分析问题和解决问题的能力。

二、如何撰写毕业论文（设计）

毕业论文（设计）的写作，大体上可分为四个阶段，即选题阶段、准备阶段、写作阶段和修改定稿阶段。

(一)毕业论文（设计）的选题阶段
毕业论文（设计）的选题是学生们普通感到最困难、最盲然的阶段。所谓选题，并非选择论文（设计）的标题，而是选择论文（设计）所主攻的学术论题。选题恰当与否，不仅影响论文（设计）质量，也会关系到论文（设计）的成败。论文（设计）选题应注意以下原则:

1、选题要有理论价值和实践价值
理论价值，是对现有的经济管理学说、观点和方法论有所完善、修正或创新，具体讲有以下几种情况：①对某些理论学说、观点和方法论进行归纳和局部的补充、修正，使之更科学、更系统、更全面；②对某些公认的理论学说和观点，从更深层次上进行挖掘，使人们能够更深刻地认识它、运用它；③对前人的经济管理学说和观点辨明是非，纠正错误：对前人理论体系中未曾研究或很少研究的问题提出自己的见解，从而填补某一方面的理论空白；④将实践中反映出来的普遍的经济现象进行综合思考，上升到理论高度，从而突破原有的经济理论，提出新的经济管理范畴及理论体系。

实践价值，是指对社会经济实践具有针对性、普遍性、可行性与超前性。即对经济运行和经济政策实施中出现的问题进行针对性分析，不是泛泛而论；所论述的问题不是个别存在或偶然出现，而是在一定范围、一定领域普遍存在；提出的问题有现实的、普遍的依据，所分析的原因和提出的对策有相应条件做依托；所论述的问题和提出的观点、对策，能够依据客观经济规律，抓住征兆，预见趋势，把握未来。

2、选题要大小适宜
论题含量的大小，是由一系列选题因素决定的。对于写作学士论文的学生来说，选题不宜过大。具体应注意以下问题：

(1) 根据论文的类型选题。学位论文的类型很多，如学士论文、硕士论文、博士论文等，其论题的含量应与学位水准相适应，不要把学士论文的含量搞得过大。如《我国经济体制改革目标、模式的探讨》，这样的论题作为学士学位的论文论题就过大了，如果改为《企业税后利润使用分析》，更为适宜。

(2) 根据作者能力选题。作者的能力包括基本理论、基本知识、分析、归纳和综合能力等。学生应本着量力而行的原则，选择自己的能力所能够驾驭的论题。不宜选择难度过深、过大或跨专业、跨范围的论题。
(3) 写作论文的时间。这也是制约论文论题大小的一个因素。一般学士论文都在四年级下学期大约毕业前三个月时间内写作。在这之前通常安排各类专题报告、毕业实习等活动，时间紧张。集中做论文的时间十分有限，在这段时间里要定题、查阅资料；拟写提纲、起草文章、修改定稿。因此不允许论文的含量过大，否则，每个写作步骤都会因论题过大、时间过紧而搞得匆忙草率，回旋余地很小，从而影响论文质量。选择论题不应该到了写作的时候才临渴掘井，现抱佛脚。当学生完成了基础课和专业基础课学习，进入专业课的学习后，就应该有所侧重地观察某一个研究方向或某一个重大问题，了解它们的学术动态，收集有关资料并进行初步的探讨和研究。这样既可以变平时课堂上的被动学习为主动学习，培养了分析问题和解决问题的能力，同时也为毕业论文的选题和写作奠定了良好的基础。

(4) 选题应扬长避短。所谓扬长避短是指发挥自己的优势，即根据自己的专业特长，研究和选择自己熟悉的又较容易成功的论题。这样可便于深入研究，揭示本质，写出有独到见解的有价值的毕业论文。

毕业论文（设计）的论题可以从基本内容、时间跨度等二个基本角度进行分类。
1、基本内容的分类。按照经济管理类论文（设计）的基本内容或基本领域，论题可分为四类：
经济管理史类。包括中外的古代、近代、现代和当代的经济管理发展史、学说史、部门经济管理史等。这类论题侧重于从纵向考证史实，总结经验、探索历史规律。如：《从会计的发展历史看会计在经济生活中的作用》。

经济管理理论类。包括马克思主义基本经济理论，西方经济理论、我国现阶段的经济理论等，同时也应包括经济研究的方法论。这类论题侧重于基本经济关系和基本经济规律的研究。如：《〈会计法〉》的理论依据及有关问题的探讨。

经济管理体制和政策类。包括我国经济管理体制的形成和发展，体制改革、各项经济政策的确定、评价与完善等。这类论题一般是以特定的经济理论为前提，侧重于研究中长期经济体制和经济政策的效应以及调整、改革和完善的对策，具有较强的探索性、实用性。如：《论我国消费基金的适度增长》、《论我国产业结构的演变及其合理化标准》。

经济管理活动实证类。包括调查研究；典型分析；统计与财务分析、经济预测等。这类论题主要是针对具体经济形势和特定的经济管理措施，研究分析实际情况、实际效果、发展趋势，并提出相应的对策。它有明显的针对性、实证性、实用性和时效性。如：《物价变动对财务状况的影响分析》、《浅谈成本补偿不足的原因及对策》。

2、时间跨度的分类。按论题有效时间的跨度，可以分为三类：
长期性问题。即长期以来存在的经济问题，这类论题的时间跨度一般在10年以上。如：《建国以来物价控制机制的演变》。

阶段性问题。即具有明显的时间界限，并有可能在此阶段解决的问题，一般时间跨度在3—10年之间。如：《论我国十五期间的产业结构政策》。

近期性问题。即当前经济运行中比较突出的、并有可能在短期内得到解决或缓解的经济问题。这类论题的时间跨度大约在半年至三年之间 。如：《2018年我国经济增长的趋势分析》。 
论题按时间跨度分类应以当前时间为基点，或瞻前或顾后，所涉及的内容主要是实际经济问题。
(二)毕业论文（设计）的准备阶段
在这一阶段，学生应该根据自己选定的论题，有针对性地做写作前的准备工作，如收集、查阅论文（设计）资料，拟写论文（设计）提纲等。
1、收集资料

做论文（设计），占有资料是十分重要的，它是写好一篇论文（设计）的前提条件。
收集资料的方式很多，俗话说“处处留心皆学问”，作者应该有针对性地查阅、搜集和捕捉有价值的理论资料和实际资料。具体地：

①查阅有关专著。包括课堂上学过的有关教科书以及有关的理论和方法的著作。
②查阅专门刊物。目前财经类的学术刊物很多，如《经济研究》、《管理世界》、《统计研究》、《会计研究》、《金融研究》、《财政研究》、《世界经济》、《经济学动态》、《国际贸易问题》等专门刊物和综合性刊物。这类材料专业化程度高，比较集中，学生可以根据自己的选题，有针对性地查阅。这是收集资料的一条捷径。

③查阅工具书。如大事记、简史、辞书、手册、资料汇编、年鉴等。从中可以取得准确、具体和详实的资料。 
④日常书报积累。如果学生对某些论题早有兴趣，可以在日常阅读书报过程中留心摘抄和积累有关资料。
⑤从社会实践中取得资料。在社会调查和各类实习中，可以搜集到许多在课堂上和书刊中难以取得的第一手资料。这是收集论文（设计）资料的一种十分重要的途径。

⑥电子资料

2、运用资料 

首先要求有端正的学风，另外在运用和收集资料过程中还需要科学的方法。具体地： 
①善于归纳。在查阅资料的过程中，可以逐步形成对论题的基本认识。应该把论题所涉及的相关资料分门别类地整理、归纳。经过归纳，不仅可以把杂乱无章的初始资料变为有条理、有侧重的材料，而且可以由此进一步形成论文的写作思路。在资料的归纳中，范围应该比论题稍宽一些，以便于开阔思路，选择重点。

②善于比较。在资料归纳过程中，会出现相同论题的不同观点、不同论点或不同的分析方法。应该善于不同观点的比较，去粗取精，去伪存真。比较分析之后，有利于更客观地确立自己的论点。

③善于综合。在归纳和比较的基础上，要善于发现各种观点和各种事实的相近性和互补性。对于实证性分析，要注意对资料进行必要的筛选、整理、口径调整、建立模型和结果的检验，使之成为反映客观经济规律的有效资料。

④善于组织。在论文（设计）写作过程中，应选择最典型、最有针对性、最有说服力的资料，用于文章最适宜的地方。在所收集的全部资料中，文章中能够使用的、可能只是精选出的很少一部分，可这些资料却是最有力的论据，能起到画龙点睛的作用。

3、写论文（设计）提纲
(1) 为什么要写论文（设计）提纲

经过选题、收集资料和复杂的构思之后，学生对于毕业论文（设计）的形式和内容的设想己基本形成，甚至有的已经形成具体的形体。但是，由于这一形体仍停留在头脑中，这就不可避免地会产生游移性、不确定性甚至遗忘性。为了将构思的成果定型化，也为了使论文（设计）的结构安排更严谨、妥帖，因而在文字表述——写作之前，应该拟制论文（设计）提纲。

(2) 写论文（设计）提纲的益处
①写提纲可以更具体地清理自己的思路，对论文（设计）作更深入的构思；包括调理论题的结构、层次，确立论点论据，优化论证分析的角度，安排主论点和分论点，理顺逻辑关系，初步确定论文的结论等。总之，它有利于论文（设计）的布局谋篇，使结构安排更合理。

②在写提纲的过程中，可以根据文章的结构、层次，将收集、精选出的资料有针对性地“对号入座”或进行资料安排的有效调整，确保资料运用不重不漏，减少无效劳动。
③写好提纲后，可以充分征求指导老师和其他同学的意见，便于进一步修改、补充和完善文章的体系，以保证论文（设计）的科学性和准确性。
④有了提纲可以胸有成竹、“按图施工”。写作时，就会总全局、从容不迫、顺理成章、一气呵成。不会因胸中无数而茫然，也不会因遇到障碍而徘徊。
由于提纲的以上作用，作为指导教师和写论文（设计）的学生，应该十分重视写提纲这个环节。特别是指导教师，应该把大部分精力放在论文提纲的指导和切磋上。有了一个好的提纲，论文（设计）实际上就完成了一半或大半。因此，它是事半功倍的捷径。

(3) 写论文（设计）提纲的步骤
写论文（设计）的提纲可以分两步走，先写粗略提纲，再写详细提纲。
①粗略提纲。在形成基本思路的前提下，可以粗线条地列出提纲。其内容包括看问题的角度、基本论点、主要分论点、基本的逻辑关系和写作顺序等，可以勾画出论文的基本框架。这种粗略的提纲应注意文字和形式简明，使人看后一目了然。如果思路不止一种，也可以同时拟出两三个粗略提纲，以便比较、完善和选择。
②详细提纲。在积累素材和确定框架的基础上，写出详细提纲。其主要任务是确定标题、基本观点、论文（设计）的结构、层次、各部分的主论点、分论点、论据、引用的主要材料、各部分内容内部及相互之间的排序、结论及各部分的篇幅等。论文（设计）提纲的详细程度并无成规，其基本功能是据此可以基本上无阻碍地运笔写作。详细提纲的形成往往需要反复斟酌、修改，在这个过程中，指导老师的审查是至为重要的。

(三)毕业论文（设计）的写作阶段
论文（设计）的写作阶段，是整个论文（设计）写作过程的中心环节。经济管理类毕业论文（设计）从其总体结构看，由三部分构成，即绪论、本论和结论，也可称为论文（设计）的“三段式”。

1、绪论
绪论是全文的开头部分，一般是提出问题。即简要地向读者交待为什么要研究这个题目，并解释研究、探讨这一题目的现实意义。也可以将本论部分作扼要介绍，提示论述问题的结论，先让读者对该文有个基本了解。绪论的写作十分重要，它不仅可以吸引读者，而且可以为全文展开理清脉络、牵出头绪、作好铺垫、立定格局。这部分的叙述要精练，占全文篇幅不宜过大。

2、本论

本论部分是全文的重心，作者应在这部分详尽地阐述自己的研究成果，特别是那些新的、具有开创性的东西。作者可以根据论题的性质，或正面立论，或批驳不同看法，或分析解决疑难问题，认真论证新发现、新思想。写好论文（设计）的这一部分，应注意以下问题：

(1) 突出论点。论文应该展示作者在某个研究领域的新发现和新观点。因此，肯定什么，否定什么，应观点鲜明，并置于文章的明显位置上，使读者一目了然。
(2) 主论点与分论点相结合。提出中心论点后，应进行系统全面的论证分析。这就要求将中心论点分解为若干个分论点。需要注意的是，中心论点与分论点之间、分论点与分论点之间不是相互割裂、独立存在的，分论点是从不同侧面，或不同层次对中心论点的展示和说明。因此，它们是相互依存、相互联系、相互制约、相互说明、相互补充的。它们之间往往存在逻辑上的并存关系、因果关系、层次关系或推导关系，使论证更加全面、更加严谨。 
(3) 总述与分述相结合。论文（设计）中既要有分述，又要有总述。分述就是对各个问题，或问题的各个局部作透彻、精辟的分析。没有分述，论点难以展开；总述是对各个分述的总体归纳，通过总述，往往可以得出全面、系统、准确的结论。
(4) 观点与材料不能游离。观点不是臆造出来的，而是通过实际资料的证明、分析得到的。因此，观点必须有材料的支撑。否则，即使材料再新颖也应删去。写作时，要从收集到的大量同类材料中去选择那些最贴切、针对性最强、最有说服力的部分用于论文，这样才能使文章更科学、更有份量。

(5) 论文（设计）要有严密的逻辑性。论文（设计）只有鲜明的观点是不够的，还必须有严密的逻辑论证。合乎逻辑的论证，才能无懈可击。论证逻辑严密主要表现为：概念的内涵确定，解说清楚，不会造成误解和疑问；对于命题运用的范围，加以严格的限定；对于中心论点下设的分论点之间主次分明，层次清楚，避免自相矛盾；论文（设计）的结论与论点首尾呼应，要能够自圆其说。 
3、结论

结论部分应与本论部分的立论或驳论相一致，它是主论点在得到科学论证后的自然归宿。结论是本文主要观点的科学概括，而不是简单重复。结论有以下几种类型： 
(l) 总结型。这种结论是作者在本论部分充分分析、论证的基础上所作的肯定或否定回答。总结型结论应精练、科学、准确、坚定。
(2) 科学预见型。这种结论是作者在对文中的主要问题作了一番研究、分析之后，根据其客观规律所作的某种预见性的结论。这样的结论常常表现为论文（设计）分析过程中过渡性结论的逻辑延伸。通过研究，提示规律，然后根据规律，预计发展趋势，乃至提出改进措施。
(3) 提出问题型。这种结论，是作者在论文（设计）中解决某一问题后，根据其结论延伸或派生出另外的新问题。而这些问题超出了本文的范围，可不作回答。它可以作为作者今后的研究方向，也可能为他人指出一个新的研究领域。故提出问题式的结论不失为一种好的论文（设计）结尾。

(四) 毕业论文（设计）的修改 
1、论文（设计）修改的范围 
一篇论文（设计），大到观点，小到标点符号，从内容到形式，修改时都应仔细推敲，力求完美。

2、论文（设计）修改的环节 
论文（设计）修改，大致应抓住以下四个环节，即：观点、材料、结构、语言。
(1) 修正观点。由于有写作提纲，因此观点错误或完全站不住脚者很少见。但应检查观点是否论述充分，观点是否鲜明，论述中是否有漏洞。

(2) 增删材料。一篇好的论文（设计），总是观点与材料的高度统一。如果一个材料能够清楚表现某个观点，那么多余的材料应删去；当论文（设计）中的某个观点没有相应的材料做支持或者已有的材料不能充分说明观点，那么就应重新增加材料。修改文章时，还应再次审核、鉴别这个材料的真伪程度，每个数字都不能马虎。如果材料有误，将对论证不利，甚至可能推翻整个立论或驳论。

(3) 调整结构。结构是思路的客观体现。通过学生论文（设计）的结构，可以看出何处思路清楚，何处思路模糊。一般地，结构紊乱多为思路不清所致。结构包括层次和段落。检查论文（设计）结构，是看层次是否体现文章的内部联系，段落是否完整、清晰。段与段之间是否连贯、紧凑，上下文之间、开头结尾之间是否逻辑一致，首尾呼应。初写论文（设计）时，在结构上往往出现层次混乱、结构松散、前后矛盾、虎头蛇尾等问题，在论文（设计）修改时，应进行调整。
(4) 润色语言。语言是论文（设计）表达的工具，语言表达水平是论文（设计）成败的关键。在修改和润色语言的过程中，应做到：注意直接性，不说套话；注意真实性，不说假话；注意准确性，不说大概话；注意平易性，不说指教话；注意鲜明性，不说暧昧话；注意精练性，不说罗嗦话等。

3、论文（设计）修改的方式 
论文（设计）修改的方式，一般可概括为增、删、调、改四个字。 
(l) 增，即增补内容或材料，凡观点未说透处，材料不足处，内容残缺处，都应视文章需要，作不同程度的增补，以增强论文（设计）的完整性和深刻性。
(2) 删，即删减论文（设计）中不必要的内容和材料。论文（设计）中出现的重复内容，与论题无密切关系的资料以及臃肿的内容和罗嗦的语言均在删减之列。通过删减可以使论文更准确、更集中、更凝炼、更能突出主题。

(3) 调整内容和结构。凡结构段落紊乱，词语颠倒者均应进行调整。通过调整，可以使论文结构清晰，意思连贯。
(4) 改，即更改。包括更换和改进。如观点不对，材料不当，词句不妥，则应更换；材料、词句比较勉强，则可细加斟酌，在原基础上加以改进。
论文（设计）几经修改，便可以定稿。
4、论文（设计）装订
论文（设计）经过修改定稿后，可按如下顺序装订（胶装）：
封面、中英文摘要（包括关键词）、目录、正文、致谢、参考文献、附录、封底。

第二部分  毕业环节具体要求
一、毕业实习要求
1、学生在实习过程中，必须围绕论文主题，做好调研、文献和数据收集工作，同时注意培养和提高自己的综合能力和素质，要积极和实习单位配合，做好实习单位分配的各项工作。

2、每周做好实习周记，内容主要包括：调研活动，资料搜集情况，个人心得体会等。实习结束后写实习报告，字数要求不少于4000字，于实习结束返校后一周内上交。

3、每周至少与指导教师联系一次（实习单位在本市要求面谈，外地可电话或信件联络）。 
4、实习结束以后由实习单位和指导教师给出实习鉴定意见。

二、毕业论文（设计）撰写要求 
毕业论文（设计），撰写具体要求如下：

（一）开题报告
开题报告是撰写正文前的工作，要求写不低于6000字，其主要内容有：

（1）题目（一般不多于20个字）

（2）选题的目的和意义

（3）课题现状和发展趋势

（4）方案的分析论证及拟采取的解决办法

（5）预期的成果

（6）进度安排

（二）毕业论文（设计）

1、题目：题目要简洁、明确，要有概括性。文题对应、妥当。题目不宜超过20个字。

2、摘要及关键词：毕业论文（设计）要有中文摘要（400字左右）和中文关键词（3－5个）；英文摘要和英文关键词。中英文摘要应基本对应。参加评优的毕业论文（设计）还应有一篇800-1000字不含图表的详细中文摘要。

关键词中间中文摘要用分号分隔，英文摘要用逗号分隔。
3、目录：从引言开始注明页码，页码为1.
分层次列出论文（设计）大小标题（一、二层），并注明页码。

4、正文：毕业论文 (设计)正文包括引言（绪论）、正文主体与结论三部分。
引言是全篇论文的开场白。内容主要包括选题的目的及意义、对本课题已有研究情况及存在问题的评述、本文所要解决的问题等。

正文主体是毕业论文 (设计)最重要的部分，是作者对研究工作的详细表述。其内容包括：研究工作的基本前提、假设和条件；模型的建立，方案的拟定；基本概念和理论基础；设计时所使用的方法及其分析；理论论证，理论在课题中的应用；课题得出的结果以及对结果的讨论等等。

结论是全文的思想精髓和文章价值的体现。应概括说明所进行工作的情况和研究成果，分析其优点和特色，指出创新所在，并应指出其中存在的问题和今后的改进方向，特别是对工作中遇到的重要问题要着重指出，并提出自己的见解。它集中反映作者的研究成果，表达了作者对所研究的课题的见解和主张，结论要简单、明确，篇幅不宜过长。在措词上应严密、准确。

5、致谢

在文章结尾处可以简短的文字对工作过程中曾给自己以直接帮助的人员表示谢意。

6、参考文献不得少于25篇，其中外文文献不得少于5篇。以近3年期刊文献为主。参考文献应按文中引用出现的先后顺序来编序，附于文末。提供主要参考文献的复印件，供指导教师和答辩教师查阅。

7、附录：论文（设计）中不便放入的图表、数据、佐证等，可放入附录。

毕业论文（设计）格式要求详见附录。

论文字数要求不少于1.5万字。
第三部分 毕业论文（设计）答辩基本程序及注意事项

一、毕业论文（设计）答辩资格审查

1、指导教师对所指导的学生答辩资格进行初步审查，审查的内容有：前期论文（设计）工作是否充分；所需资料是否齐备；论文（设计）是否完成定稿。

2、由学院对学生论文（设计）答辩资格进行审查，审查的内容有：指导教师的审查意见是否同意学生进入答辩环节；学生电子文档备份是否齐备；其他事项。

二、毕业论文（设计）答辩程序 
1、学生向答辩小组报告自己毕业论文（设计）的简要情况（时间约15分钟）。

报告的内容包括：

(1) 论文（设计）的内容、目的和意义；所采用的原始资料；

(2) 毕业论文（设计）的基本内容及主要方法；

(3) 成果、结论和对自己完成任务的评价。

2、答辩小组老师提出问题，进行答辩（时间约15分钟）。

一般包括以下三个方面的内容：

(1) 需要进一步说明的问题；

(2) 论文（设计）所涉及的有关基本理论、知识和技能；

(3) 考察学生综合素质的有关问题。

三、毕业论文（设计）答辩的注意事项 
1、答辩的准备 
思想准备：答辩是学校对毕业论文（设计）成绩进行考核、验收的一种形式。学生要明确目的、端正态度、树立信心，通过毕业论文（设计）答辩这一环节，来提高自己的分析能力、概括能力及表达能力。

答辩内容准备：在反复阅读、审查自己毕业论文（设计）的基础上，写好供20分钟用的答辩报告。

物质准备：主要准备参加答辩会所需携带的用品。如：毕业论文（设计）的底稿及其说明提要及主要参考资料，画出必要的挂图、表格及公式，以备辅助介绍。

2、如何答辩

答辩时应注意：掌握时间、扼要介绍、认真答辩。为此须做到不要紧张，要以必胜的信心、饱满的热情参加答辩；仪容要整洁，行动要自然，姿态要端正；答辩开始时要向老师问好，答辩结束时要向老师道谢，体现出良好的修养；在报告毕业论文（设计）情况和回答老师提问时，要沉着冷静，语气上要用肯定的语言，是即是，非即非，不能模棱两可，似是而非；内容上要紧扣主题，表达上要口齿清楚、流利，声音大小要适中，要富于感染力，还可使用适当的手势，以取得答辩的最佳效果；对于教师提问，不管妥当与否，都要耐心倾听，不要随便打断别人的问话；对老师提出的问题，当自己回答的圆满、自我感觉良好时，不要流露出自以为是的骄傲情绪。如果确实回答不出来时，也不可磨磨蹭蹭，应该态度坦然，直接向老师说明回答不出来，不要答非所问；对没有把握的问题，不得强词夺理，实事求是表明自己对这个问题还没搞清楚，今后一定要认真研究这个问题。

第四部分  毕业论文（设计）的评分标准

一、优秀

（一）能熟练地综合运用所学基本理论、基本知识、基本技能，很好地独立完成毕业论文（设计）所规定的各项任务，并表现出较强的分析问题和解决问题的能力。

（二）能独立查阅文献以及从事其它形式的调研，能较好地理解课题任务并提出实施方案，有分析整理各类信息、从中获取新知识的能力。

（三）观点上有独特见解，对某些问题有较深刻的分析，论文有教高的学术水平或成果有较高的应用价值。
（四）毕业论文（设计）立论正确，设计合理，分析和论证严密、透彻，支撑论点的材料详实，实验和计算数据准确，有较强的分析能力、实际动手能力和计算机应用能力。

（五）在整个毕业论文（设计）工作中认真负责，严格按任务书开展工作。

（六）答辩时，思路清晰，概念清楚，能简明扼要、重点突出地阐述论文的内容，正确地、全面地回答有关问题。
（七）论文（设计）结构严谨，逻辑性强，层次清晰，语言表达准确，书写工整，格式完全符合规范化要求，图表清楚，设计图纸符合国家相关标准。

二、良好

（一）能正确运用所学基本理论、基本知识、基本技能，较好地独立完成毕业论文（设计）课题所规定的各项任务，有一定分析问题和解决问题的能力。

（二）除查阅教师指定的参考资料外，还能阅读一些自选材料，能较好地分析整理各类信息，提出较合理的实施方案。

（三）观点上有一定见解或对某一问题分析较深，有一定的学术水平或应用价值。

（四）毕业论文（设计）立论正确，论据可靠，设计比较合理，论证较充分，实验和计算数据比较准确，有一定的分析能力、实际动手能力和计算机应用能力。

（五）在整个毕业论文（设计）工作中比较认真，较好地按任务书规定完成各项工作。

（六）答辩时，概念比较清楚，能比较流利、清晰地阐述论文的内容，能较正确地回答有关问题。
（七）论文（设计）结构合理，符合逻辑，层次分明，语言表达准确，书写工整，基本达到规范化要求，图表清楚，设计图纸基本符合国家相关标准。

三、中等

（一）基本掌握所学基本理论、基本知识、基本技能，在指导教师的指导下完成毕业论文（设计）所规定的各项任务，有一定分析问题和解决问题的能力

（二）能查阅教师指定的参考资料，能分析整理各类信息，有实施方案。

（三）能提出自己的见解，内容能联系实际，选题及成果有一定的价值。

（四）毕业论文（设计）立论基本正确，论述有理有据，材料能说明观点，设计比较合理，实验和计算数据基本准确，分析能力和实际动手能力尚可。

（五）在整个毕业论文（设计）工作中态度较认真，基本按任务书规定完成各项工作。

（六）答辩时，基本能阐述论文的内容，对提出的问题一般能回答，但分析和认识不够。
（七）论文（设计）结构基本合理，层次较为分明，文理通顺，书写工整，基本达到规范化要求，图表质量一般。

四、及格

（一）基本掌握所学基本理论、基本知识、基本技能，在指导教师的指导下基本完成毕业论文（设计）所规定的各项任务，有初步分析问题和解决问题的能力。
（二）能查阅教师指定的参考资料，有简单的实施方案。

（三）能提出自己的见解，选题有一定的价值。

（四）毕业论文（设计）立论基本正确，并能对观点进行一定的论述，设计基本合理，实验和计算数据有非原则性错误，实际动手能力较弱。

（五）在整个毕业论文（设计）工作中态度较认真，在指导教师帮助下按期完成任务。

（六）答辩时，能阐明基本观点，但不够完整准确，回答提问时存在错误经提示后能作补充或进行纠正。
（七）论文（设计）结构基本合理，文字尚通顺，勉强达到规范化要求。

五、不及格
（一）对必要的基础理论和技术知识掌握较差，未能达到毕业论文（设计）任务书所规定的基本要求，分析和解决实际问题的能力弱。

（二）毕业论文（设计）立论有较严重错误或主要材料不能说明观点，设计不合理，实验和计算数据有原则性错误，实际动手能力差。

（三）未完成教师指定的参考资料的阅读，实施方案不合理。
（四）观念陈旧，缺乏研究能力，未取得任何成果。
（五）在整个毕业论文（设计）工作中态度不够认真，不能保证按期完成任务。存在弄虚作假的现象，论文大量抄袭。

（六）答辩时，不能阐明基本观点，回答提问时答不出或存在原则错误，经提示后仍不能回答有关问题。
（七）论文结构较乱，文字表述不清，未达到规范化要求。

（注：符合(一)、(二)、(五)、(六)四条中任意一条均可判定为不及格）
第五部分  毕业论文（设计）成绩折算方法

各专业可根据实际情况制定毕业论文（设计）成绩折算方法如下：

毕业论文（设计）的总评成绩=导师成绩×25%+评阅人成绩×25%+答辩组成绩×50%
注意：1、一辩成绩以指导教师成绩、一辩环节评阅人成绩和答辩组成绩为基础进行计算。二辩成绩以指导教师成绩、二辩环节评阅人成绩和答辩组成绩为基础进行计算。

2、指导教师给出的论文（设计）成绩、评阅人给出的论文（设计）成绩和答辩成绩均以百分制成绩给出再计入计算。

3、毕业论文（设计）成绩最后由百分制成绩折算成五级制成绩，相应折算方法为：90分及以上折算为优，80分～89分为良，70-79分为中，60分～69分为及格，60分以下为不及格。

四、浙江省教育厅和学校本科毕业论文（设计）抽评参考标准
	2008年浙江省本科毕业论文（设计）抽评参考标准
项目

分值

优秀（100≥X≥90）

良好（90＞X≥80）

中等（80＞X≥70）

及格（70＞X≥60）

不及格（X＜60）

选

题

10

紧扣本专业的培养目标，与本专业密切相关，具有相当的先进性，合适的深度和难度，能结合生产实际和科研实践进行，现实意义明显

能较好地符合本专业的培养目标，能反映本专业的主要内容，具有一定的深度和难度，有现实意义。

能符合本专业的培养目标，属于本专业的业务范围，深度和难度一般。

与本专业的业务范围有某种关联但不够明确。

不明确，不属于本专业的业务范围。

教

师

指

导

10

设计任务书与指导开题报告质量好，任务书内容明确，计划进度适当并严格执行；能因材施教给予全过程指导，个别指导次数达到规定，指导针对性强，效果明显，评语客观、公正。

设计任务书与指导开题报告质量较好，任务书内容明确，计划进度适当并能较好执行；能给予全过程指导，个别指导次数达到规定，指导针对性较强，效果较明显；评语较客观、公正。

设计任务书与指导开题报告质量一般，任务书内容尚明确，计划进度较适当并能基本执行；个别指导次数达到规定，指导针对性不够强，效果一般；评语基本符合论文实际状况。

设计任务书与指导开题报告质量一般，任务书内容不够明确，计划进度欠适当；个别指导次数未达到规定，指导不具体，效果较差；评语与论文实际状况不太一致。

设计任务书与指导开题报告质量差，任务书内容不明确，计划进度不适当；个别指导次数少，效果差；评语与论文实际状况差距大。

文

献

综

述

10

文献综述质量好；阅读的参考文献丰富（除全部阅读任务书中教师指定的参考文献外，还阅读了较多的自选文献与资料），字数达到标准。

文献综述质量较好；阅读的参考文献较多（除全部阅读任务书中教师指定的参考文献外，还阅读一定的自选文献与资料），字数达到标准。

文献综述质量一般；阅读了一定量的参考文献（含教师在任务书中指定的参考文献），字数达到标准。

文献综述质量较差；阅读了一些参考文献（含教师在任务书中指定的参考文献），字数基本达标。

文献综述质量差，阅读参考文献少（或未完成教师在任务书中指定的参考文献阅读任务），字数较少。

外

文

翻

译

10

外文资料与毕业论文选题密切相关，译文准确、质量好，字数达到标准。

外文资料与毕业论文选题相关，译文质量较好，字数达到标准。

外文资料与毕业论文选题相关，译文质量尚可，字数达到标准。

译文无大错，基本完成了外文翻译任务。

外文翻译达不到要求。

学术

水平

与实

际动

手能

力

25

设计（论文）研究方案合理，见解独特，富有新意，有较高的学术价值或较强的应用价值。实验数据准确、可靠，有较强的实际动手能力；成果突出。

设计（论文）研究方案合理，见解较有新意，有一定的学术价值或应用价值。实验数据准确、可靠，有一定的实际动手能力；有一定的成果。

设计（论文）研究方案较合理，有一定的实际意义和应用价值。实验数据准确、可靠，实际动手能力一般；成果有一定意义。

设计（论文）研究方案见解一般、立意不新。实验数据稍有误差、动手能力不强；成果很小。

设计（论文）研究方案无新意，无自主见解；或有抄袭、剽窃现象。实验马虎，数据不准确、不可靠，动手能力差；未取得任何成果。

综合应用基本理论与基本技能的能力

25

能熟练地综合运本专业的基本理论和基本技能，表述概念清楚、正确；熟练地掌握计算方法，计算结果正确。

能熟练地掌握和运用有关基本理论，表述概念正确；较熟练地掌握计算方法，计算结果正确。

能较好地掌握和运用有关基本理论，表述概念较正确；掌握了计算方法，计算结果正确。

能基本掌握和运用基本理论知识；基本掌握了计算方法但不够熟练，计算结果差错不大。

基本理论模糊不清，基本技能不扎实，未能掌握计算方法，计算结果有明显差错。

文字表述与图表质量

5

设计（论文）结构严谨，逻辑缜密，论述层次清晰，文字流畅。如有图表，则图表制作精确、优美。

设计（论文）结构完整，逻辑性强，论述层次清晰，文字流畅。如有图表，则图表制作精确、规范。

设计（论文）结构合理，论述基本符合逻辑，层次分明，文字通顺。如有图表，则图表制作基本符合标准。

设计（论文）结构较松散，逻辑性不强，论述尚有层次，文字尚通顺。图表制作稍有误差，但尚可达到要求。

设计（论文）内容空泛，结构混乱，逻辑性差，文字表达不清，错别字较多。图表制作随意。

规范要求

5

毕业论文（设计）文本格式完全符合规范化要求，文本主体部分（包括引言、正文与结论）字数达到标准，外文内容提要正确清楚，参考文献丰富，其他资料齐全。

设计（论文）格式达到规范化要求，文本主体部分（包括引言、正文与结论）字数达到标准，外文内容提要无明显差错和有相当数量的参考文献，其他资料齐全。

设计（论文）格式基本符合规范化要求，文本主体部分（包括引言、正文与结论）字数偏少，外文内容提要无明显差错和有一定数量参考文献，其他资料基本齐全。

设计（论文）格式勉强达到规范化要求，文本主体部分（包括引言、正文与结论）字数偏少，外文内容提要差错较多或缺少参考文献，其他资料基本齐全。

设计（论文）达不到规范化要求，文本主体部分（包括引言、正文与结论）字数过少，缺少外文内容提要或参考文献，其他资料也不齐全。
















� EMBED Excel.Chart.8 \s ���
































� 数据来源：根据浙江省商务厅官网（http://www.zcom.gov.cn/）每年发布的服务外包发展通告整理而得。
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工作表1

		年份 nian f		执行额 zhi xe du		增长率

		2009		11.84

		2010		17.96		86%

		2011		25.92		44.40%

		2012		36.97		42%

		2013		46.29		25.22%

		2014		56.45		21.94%

		2015		70.97		26.68%

		2016		84.2		25.96%

		2017		98.91		19.96%






